
 
February 2025 
 
Dear Parents/Guardians of  
 
Timely arrival to school is an important habit for students to develop and maintain. As such, 
the school will monitor your child’s arrival throughout the year because it is our intention to 
build strong foundational skills. Coming to school on time is important because it allows 
students the opportunity to be part of the classroom community and to prepare for the 
learning activities of the day.  
 

has been late ____ times this month. 
 
Guidelines: A student that comes to school after the start of the school day, but less than two 
hours after school starts will be considered late. 

●​ A student coming to school two (2) hours after the start of the school day, or leaving 
two (2) hours before the end of the school day, will be marked as half-day absent. 

●​ If the child has a note from a licensed healthcare provider (e.g Doctor, Dentist, 
Psychologist, Psychiatrist, etc.), they will be marked as a half-day excused.  

●​ The note must be given to the school upon return from the medical provider or within 
24 hours of the visit. 

●​ If the student does not have a note, the half-day will remain unexcused.  
*Two (2) half-day unexcused absences will equal one (1) full day unexcused absence. 

 
Reporting Lateness to School: If a student must report to school late, the parent must 
escort the student to the office and provide the office staff with the reason for the tardiness. 
The parent must sign the student in. A note should be provided for all appointments to 
excuse the student. 
 
K-5 Tardiness: Should an excessive pattern of tardiness be noted, you will receive a letter 
from the school noting our concern.The school Attendance Team will work with parents to 
develop a supportive plan that ensures the child’s timely arrival.  
 
Middle School Tardiness: Parents are encouraged to monitor their child’s timeliness to 
school through the Parent Portal where attendance is recorded. Repeated tardiness will 
require the student to “give back” the missed time. This may include lunch detention, after 
school detention or community service.  
 
We ask you to respect the importance of the school day and educational program by 
ensuring your child’s timely arrival. If you have any questions over the school year, please 
contact Jackson Coppin and ask for the School Attendance Designee.  
 
Sincerely,  
School Attendance Designee: Kara Ziai, Counselor  
 
 
 



 
Febrero 2025 
 
Estimados padres/guardianes de:  
 
La puntualidad en la llegada a la escuela es un hábito importante que los estudiantes deben 
desarrollar y mantener. Como tal, la escuela supervisará la llegada de su hijo a lo largo del año 
porque es nuestra intención construir fuertes capacidades fundacionales. Llegar a la escuela a 
tiempo es importante porque permite a los estudiantes la oportunidad de ser parte de la 
comunidad del salón de clases y prepararse para las actividades de aprendizaje del día.  
 

 ha llegado tarde ____  veces este mes. 
 
Guías: Un alumno que llegue a la escuela después del comienzo de la jornada escolar, pero 
menos de dos horas después del comienzo de la jornada escolar, será considerado tarde. 
 

●​ Un alumno que llegue a la escuela dos (2) horas después del comienzo de la jornada 
escolar, o que salga dos (2) horas antes del final de la jornada escolar, será marcado 
como ausente medio día. 

●​ Si el estudiante tiene una nota de un proveedor de atención médica autorizado (por 
ejemplo, médico, dentista, psicólogo, psiquiatra, etc.), se le marcará como ausente medio 
día.  

●​ La nota debe ser entregada a la escuela al regreso del médico o dentro de las 24 horas 
de la visita. 

●​ Si el estudiante no tiene una nota, el medio día permanecerá sin excusa.  
*Dos (2) ausencias de medio día sin excusa equivalen a una (1) ausencia de día completo 
sin excusa. 
 
Cómo informar de la llegada tarde a la escuela: Si un estudiante debe presentarse tarde a la 
escuela, el padre debe acompañar al estudiante a la oficina y proporcionar al personal de la 
oficina la razón de la tardanza. Los padres deberán firmar la entrada del alumno. Se debe 
proporcionar una nota para todas las citas para excusar al estudiante. 
 
K-5 Tardanzas: El equipo de asistencia de la escuela trabajará con los padres para desarrollar 
un plan de apoyo que asegure que el estudiante llegue a tiempo.  
 
Tardanzas en la Escuela Medía: Se les recomienda a los padres que monitoreen la puntualidad 
de sus hijos a la escuela a través del Portal de Padres donde se registra la asistencia. Las 
tardanzas repetidas requerirán que el estudiante «devuelva» el tiempo perdido. Esto puede 
incluir detención durante el almuerzo, detención después de clases o servicio comunitario.  
 
Le pedimos que respete la importancia de la jornada escolar y el programa educativo 
asegurándose de que su hijo llegue a tiempo. Si tiene alguna pregunta durante el año escolar, 
por favor póngase en contacto con Jackson Coppin y pregunte por la persona designada para la 
asistencia escolar.  
 
Atentamente,  
Designado de Asistencia Escolar: Kara Zia 


